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Eingangsrechnungen erfassen - Aligemeines

/Q Bei Eingangsrechnungen, die nach §13b UStG gestellt worden ist, ist darauf zu

\o achten, dass der Steuerschliissel "Erlose aus $S13b UStG" gesetzt wird. Dabei ist
sichergestellt, dass bei einer Ubergabe per DATEV das korrekte Erldskonto
angesprochen wird und die entsprechende Steuer ermittelt wird.

< Offnen Sie zunichst die Maske fiir die Erfassung der Rechnungseinginge liber:
Module = OP-Center > OP-Verwaltung = Rechnungseingange

en Module Schnittstellen Extras  Ansicht OP-CENTER |

i_' ﬁl  Lastschrift (Kunde
=\l i

) [ Lastschrift (Firmer
Rechnungs-  Kafsenbuch Uberweisungen
gingange

5 Mandatsverwaltur
SEPA Zahlungsverkehr

wnden ok Artikel "§ Leistungen %2 OP-Verwaltung

< In der erscheinenden Eingabemaske finden Sie im oberen Bereich alle zu erfassenden
»Angaben zum Beleg” [1.].

< Im unteren Bereich sehen Sie eine Tabelle mit bereits erfassten Rechnungen [2.].

B Kalender |=| Reportgenerator & Kunden 4K Artikel ¥ Leistungen B OP-Verwaltung

B OP-Center X

Eq SchlieBen Neu Bearbeiten == Ldschen Speichern 3 Verwerfen | " Lieferantenfilter setzen | Filter
Angaben zum Beleg 1- Angaben zur Buchung
Belegtyp Rechnung Konto 4980
MNummer 674976 Belegnummer |00536.1060130 Steuerschlissel |05 Vorsteuer 19%

Buchungsdatum |24.04.2016
Angaben zu Zahlungshedingungen

Rechnungshetrag |Brutto 899,00 €
Belegdatum 22.04.2016
Lieferant 70346 +==| |MEDIA MARKT
Fillig am 15.04.2017
Projekt -+=| |D'okumente chne Projektzucrdnung i
Skonto in % 0,00 % ¢
Buchungstext Finanz. 12 Raten
2. Skonto 000¢ t
\ £ Lfd.-Nr. Beleg-Mr. Lieferant Suchbegriff Betreff Belegdat.
674976 005361060130 70346 MEDIA MARKT Finanz. 12 Raten 22.04.201
675154 161253308 70304 HEISE MEDIA SERVICE 04.10.201
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< Eingangsrechnungen erfassen

< Klicken Sie auf Bearbeiten == Loschen | um eine Eingangsrechnung zu erfassen.

< Im unteren Teil der Maske wird die ,,Auswahl einer Lieferantenadresse” [1.] angezeigt.

< Waihlen Sie den jeweiligen Lieferanten durch einen Klick aus [2.] und ,,Ubernehmen” [3.]
ihn in den oberen Teil der Maske. (Alternativ konnen Sie den Lieferanten auch mit einem
Doppelklick auswahlen.)

< Sollte der Lieferant noch nicht im System erfasst sein, haben Sie hier auch die
Moglichkeit, diesen direkt durch einen Klick auf ,,Neu” [4.] zu erfassen.

675170 161257117 70126 VERLAG HEII

675225 4185 T0145 TAMNKEN

1. —_— Auswahl einer Lieferantenadresse

s X Abbrechen Neu €—E=smherer 4'

Suche | Q.| &
Adress-Nr | Suchbegriff « Fa/Titel
¥
2. —p |+ 70192 AVIA AVIATA
70014 AVM Computersystemne Vertriehs

< Nach erfolgter Auswahl des Lieferanten entnehmen Sie der Rechnung die Daten und fiillen die
Felder in den Bereichen ,Angaben zum Beleg” [1.] und , Angaben zur Buchung” [2.]
entsprechend aus.

< Das Feld ,,Nummer“ [3.] brauchen Sie nicht auszufillen. Hier wird vom System automatisch eine
fortlaufende Buchungsnummer vergeben.

] SchlieBen Neu Bearbeiten wm | &schen Speichern 3§ Verwerfen Lieferantenfilter setzen | Filter:
Angaben zum Beleg 1' Angaben zur Buchung 2.
Belegtyp Rechnung w Konto 3400 | |Wareneingang 19% Vorsteuer
3 Belegnummer Steuerschlissel |05 Vorsteuer 19% v
L]

Buchungsdatum |31.02.2017
Angaben zu Zahlungsbedingungen

Rechnungsbetrag |Brutto v [HE 0,00 €
Belegdatum 31.03.2017
Lieferant 70192 | AVIA
Fallig am 07.04.2017
Projekt -=+| |Dekumente chne Projektzucrdnung
Skonto in % 0,00 % Skonto gdltig bis ~ |31.03.2017
Buchungstext
J Skonto 5] 0,00 € Betrag ohne Skonto | [ |
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\o

/O ‘ Das Programm ldsst keine doppelte Belegnummerneingabe zu einer Adresse zu.

Die Projektzurordnung erscheint ausschliefRlich im Zusatzmodul ,,Nachkalkulation.”

Projektzuordnung in der Erfassung der Lieferantenrechnung

< Sie haben in dieser Maske auch die Mdglichkeit, bei einer Rechnung ein oder mehrere
Projekte direkt zu hinterlegen.

< Hierzu klicken Sie bei ,,Projekt” auf die Schaltflache neben dem Leerfeld.

Buchungsdatum [31.03.2017  |[)

Rechnungsbetrag |Brutto v B 0,00 €

Lieferant 70192 el |AVIA
———————p |...| | Dokumente ohne Projektzuordnung
Buchungstext

< Es offnet sich das folgende Fenster:

Splitting einer Sollbuchung 1 n
- . =
2 (bernehmen 3 Abbrechen 355.-;35'-_5.\ = Laschen Speichern 3¢ Verwerfen @

° —

Betrag TT > 3.483,19€ Materialkosten @ 0,00€
3- Prajekt T = |- Geritekosten i 0,00€
Baustelle v Fremdleistungen | [ 0,00 €
Kostenstelle v Sonstiges & 0,00 €

Buchungstedt |edtBuchungstext
Offene Differenz 0,00 €

Rechnungsbetrag: 3.483,19 €

Betrag in [£] Projekt Baustelle Kostenstelle Buchungstext

< Zuerst starten Sie die Projektzuordnung, indem Sie auf ,,Neu“ [1.] klicken.

< Dann geben Sie den Betrag der Rechnung [2.] ein, die einem Projekt zugeordnet werden
soll.

< Zum Auswahlen des entsprechenden Projektes, klicken Sie auf die Schaltflache neben
dem Projektfeld [3.].
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< In dem sich 6ffnenden Fenster markieren Sie nun das ausgewahlte Projekt [1.] und
klicken Sie ,,Ubernehmen® [2.] an

2. —_— @Eﬂ Abbrechen Meu Bearbeiten = Laschen

Suchen Kunde Datumsfi
E AL oessf
Projekte Dokumente
Mummer 4 | Status Kunde K™ Suchen
7| Hier anklicken um einen Filter zu definieren -y
1. —» 15/000%  Offen 10014 5 -
13/00097 Offen 10020 H
15/00098 Offen 10018 K
15/00098 Offen 10019 L
15/00100 Offen 10021 Fy
< >

‘ < In der vorhergehenden Maske erscheint jetzt das Projekt in dem ,,Projekt-Feld” [1.].
< Nun tragen Sie hier die weiteren Werte ein.
< In den Feldern ,Baustelle“und ,Kostenstelle” [2.] kdnnen Sie weitere Zuordnungen
vornehmen.
< Wenn Sie mochten, kénnen Sie ebenfalls einen ,,Buchungstext” [3.] hinterlegen.
< Auf der rechten Seite der Maske werden noch diverse Kosten
Splitting einer Sollbuchung E3
Ubernehmen 3¢ Abbrechen Meu Bearbeiten = Laschen Speichern ¥ Verwerfer @
Betrag i 3.483,19€ Materialkosten = 0,00 €
Projekt 1 . Gerdtekosten & 0,00€
3' Baustelle W Fremdleistungen | [ 0,00€
Kostenstelle v Sonstiges i 0,00 €

Buchungstext |edtBuchungstext
QOffene Differenz 0,00 €

Rechnungsbetrag: 3.483,19 €

Betrag in [£] Projekt Baustelle Kostenstelle Buchungstext
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