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 Eingangsrechnungen erfassen - Allgemeines 

Bei Eingangsrechnungen, die nach §13b UStG gestellt worden ist, ist darauf zu 

achten, dass der Steuerschlüssel "Erlöse aus $13b UStG" gesetzt wird. Dabei ist 

sichergestellt, dass bei einer Übergabe per DATEV das korrekte Erlöskonto 

angesprochen wird und die entsprechende Steuer ermittelt wird. 

 Öffnen Sie zunächst die Maske für die Erfassung der Rechnungseingänge über: 

Module  OP-Center  OP-Verwaltung  Rechnungseingänge 

 
 

 

 

  

 
  

 

  

 In der erscheinenden Eingabemaske finden Sie im oberen Bereich alle zu erfassenden 

„Angaben zum Beleg“ [1.]. 

 Im unteren Bereich sehen Sie eine Tabelle mit bereits erfassten Rechnungen [2.]. 
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 Eingangsrechnungen erfassen  

 Klicken Sie auf                                                             um eine Eingangsrechnung zu erfassen. 

 Im unteren Teil der Maske wird die „Auswahl einer Lieferantenadresse“  [1.]  angezeigt.  

 Wählen Sie den jeweiligen Lieferanten durch einen Klick aus [2.]  und „Übernehmen“ [3.] 

ihn in den oberen Teil der Maske. (Alternativ können Sie den Lieferanten auch mit einem 

Doppelklick auswählen.) 

 Sollte der Lieferant noch nicht im System erfasst sein, haben Sie hier auch die 

Möglichkeit, diesen direkt durch einen Klick auf „Neu“ [4.]  zu erfassen. 
 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 Nach erfolgter Auswahl des Lieferanten entnehmen Sie der Rechnung die Daten und füllen die 

Felder in den Bereichen „Angaben zum Beleg“ [1.]  und „Angaben zur Buchung“ [2.] 

entsprechend aus.  

 Das Feld „Nummer“ [3.] brauchen Sie nicht auszufüllen. Hier wird vom System automatisch eine 

fortlaufende Buchungsnummer vergeben. 
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Das Programm lässt keine doppelte Belegnummerneingabe zu einer Adresse zu.  

 

Die Projektzurordnung erscheint ausschließlich im Zusatzmodul „Nachkalkulation.“ 

 

 

Projektzuordnung in der Erfassung der Lieferantenrechnung 

 

 Sie haben in dieser Maske auch die Möglichkeit, bei einer Rechnung ein oder mehrere 

Projekte direkt zu hinterlegen. 

 Hierzu klicken Sie bei „Projekt“ auf die Schaltfläche neben dem Leerfeld. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Es öffnet sich das folgende Fenster: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Zuerst starten Sie die Projektzuordnung, indem Sie auf „Neu“ [1.] klicken.  

 Dann geben Sie den Betrag der Rechnung [2.] ein, die einem Projekt zugeordnet werden 

soll. 

 Zum Auswählen des entsprechenden Projektes, klicken Sie auf die Schaltfläche neben 

dem Projektfeld [3.]. 
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 In dem sich öffnenden Fenster markieren Sie nun das ausgewählte Projekt [1.] und 

klicken Sie „Übernehmen“ [2.] an 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 In der vorhergehenden Maske erscheint jetzt das Projekt in dem „Projekt-Feld“ [1.]. 

 Nun tragen Sie hier die weiteren Werte ein. 

 In den Feldern „Baustelle“und „Kostenstelle“ [2.] können Sie weitere Zuordnungen 

vornehmen. 

 Wenn Sie möchten, können Sie ebenfalls einen „Buchungstext“ [3.] hinterlegen. 

 Auf der rechten Seite der Maske werden noch diverse Kosten  
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