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Rechnungsausgangsbuch drucken

< Offnen Sie zunichst das Rechnungsausgangsbuch tiber: Module > OP-Center >
Rechnungsausgangsbuch

OP-Center MaKa-Center Wartung Eestellcenter Earver
2 & Service ka
'.-;';IEE]P -Verwaltung Strg+Alt+0 |

Rechnungsausgangsbuch

Rechnungseingangsbuch

< Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie eine Auswahl [1.] hinsichtlich des gewlinschten
Zeitraumes und der aufzulistenden Rechnungen (alle oder nur bezahlte Rechnungen)
vornehmen kénnen.

< Nach getroffener Auswahl gelangen Sie lber die Schaltflache ,Weiteres” zur
Druckvorschau [2.].

=) Rechnungsausgangsbuch / Anzeige und Druck von Liste

(3 SchlieBen | £p Weiteres « 2-

Auswahl — Druckvorschau... F

Rechnungen vom |01.03.2017 ﬁ bis 31.03.2017 | v\

1.
Auswahl Alle Rechnungen 2 /

Kundennummer :

Bezahlte Rechnungen

(Offene Posten

< Das Rechnungsausgangsbuch wird dann so am Bildschirm angezeigt:

Rechnungsausgangsbuch 16.03.2017
Auswahl

Belege vom 01.03.2017 bis zum 16.03.2017 alle Konten

bezahlte Rechnungen alle Kunden

keine Anzeige der Erldskonten

Dokument Datum Kunde Projekt Netto MwSt. Brutto
Sicherheitseinbehalt

Rechnung 17/0086 zu Vertrag 00000082 06.03.2017 480,00 € 91,20 € 571,20 €
Rechnung 17/0087 zu Vertrag 00000083 06.03.2017 180,00 € 3420 € 214,20 €
Sammelrechnung 17/0094 06.03.2017 312,50 € 59,38 € 371,88 €
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< Von der Druckschau aus, kdnnen Sie nun das Kassenbuch drucken und das Fenster, nach
Kontrolle des Ausdrucks, wieder schlieRen.

< AbschlieRend erhalten Sie folgende Abfrage:

Bestatigung E3
Ist der Ausdruck des Rechnungsausgangsbuches in Ordnung und

@ sollen die Rechnungen nun endgltig verarbeitet werden?

Ja Nein

—

-
\;!2‘ Bestatigen Sie hier mit ,Ja“, wenn lhnen der Ausdruck tatsachlich vorliegt und in
Ordnung ist.

Rechnungseingangsbuch drucken

< Offnen Sie zunichst das Rechnungseingangsbuch tiber: Module &> OP-Center >
Rechnungseingangsbuch und verfahren Sie analog zum Rechnungsausgangsbuch.

DOKUMENTE

STAMMDATEMN = MODULE

arrm — |
o X X g
) 3

OP-Center MaKa-Center 'Wartung  Bestellcenter  Barver
S & Service kas

2 OR-Verwaltung Strg+Alt+0 |
Rechinungsausgangsbuch nden 4t Artikel ¥ L
Rechnungseingangsbuch

MNatew-lThernahe

Kassenbuch und Kassennachweis drucken

< Offnen Sie das Kassenbuch {iber: Module = OP-Center > OP-Verwaltung =
Kassenbuch.

[TTSTELLEN ~ EXTRAS  ANSICHT OP-CENTER

i—| @| !;l Lastschrift (Kunden)
| 4

. ® Lastschrift (Firmen)
Kassenbuch Ubenweisungen

[l Mandatsverwaltung
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< Uber , Weiteres” kdnnen Sie dann sowohl das Kassenbuch als auch den Kassennachweis
drucken.

§7 OP-Center [Kassenbuch] X

Meu + Bearbeiten = Ldschen Speichern 3 Verwerfen

Angaben zum Beleg ——— Kassenbuch drucken

Kassenbuchtyp | Ausgabe v| Datum |p6202016 % Kassennachweis drucken

Nummer 16094 Betrag

Belegnummer | 16094 Steuer enth

Buchungsjournal drucken

< Offnen zunichst die OP-Verwaltung tiber: Module - OP-Center - OP-Verwaltung

< Klicken Sie nun ,Extras” und ,Buchungsjournal drucken” an.

OP-CENTER
techrift (Kunden) [H}Eingangsrechnung
tschrift (Firmen)
Mahnwesen N
indatsverwaltung R =
‘erkehr Clearing Funktionen &uswertungen

Buchungsjournal drucken

o -

< In dem nachfolgenden Fenster wahlen Sie das Datum [1.] aus, bis zu welchem das
Journal gedruckt werden soll.

< Vor dem Druck kdnnen Sie sich auch noch eine Vorschau [2.] am Bildschirm anzeigen
lassen.

Buchungsjournal drucken E3

Buchungen beriicksichtigen

Bis zu diesem Datum | IRIERONI ] 1
L]
2.

i= é SchlieRen
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DATEV-Schnittstelle auswahlen

< Klicken Sie in der OP-Verwaltung unter ,Extras“ den Punkt ,Datev-Schnittstelle” an.

&

Extras

uswertungen
chungsjournal drucken
Datev-Schnittstelle

Datew5-Schnittstelle

< Wahlen Sie nun ,Buchungsdatensatze” aus und klicken auf ,Weiter”.

Datev-Ubergabe

F3 SchlieBen | € Zurick 3 Weiter

4& Daten Sie als Datev-Format ausgeben wollen,

8 Buchungsdatensitze

Bittc wabbes<i

Debitar- und Kreditorstammdaten (Neuanlage und Anderung)

Sachkontenbeschriftungen (Neuanlage und Anderung)

< Wahlen Sie aus, welche Buchungsdaten [1.] Gibergeben werden sollen und legen Sie den
Zeitraum [2.] fest. AnschlieRend wieder auf ,Weiter” klicken.

Datev-Ubergabe

3 SchlieBen | € Zurick » Weiter > 1'

2- /
Ubergabe im Zeitraum ( Selektierte Bereiche

vom | 01.01.2017 ] v Rechnungsausgang v Zahlungsausgang w| Kasse
bis |16.03.2017 - v| Rechnungseingang v| Zahlungseingang
Buchungstext Ifd. Mummer |OPID Belegdatum Betrag UPTYP

Leitfaden DATEV-Schnittstelle — OP-Center - Stand Mai 2017 Version 6




judasIT

EDV-Service & Support

< Die im nachsten Schritt (Einstellungen fiir den DATEV-Versand) bendtigten Angaben [1.]
erhalten Sie von |hrem Steuerberater.

< Unter , Ausgabepfad” [2.] mlissen Sie noch festlegen, wo die DATEV-Dateien auf Ihrem
Computer gespeichert werden sollen.

< Wenn alle Angaben vollstandig sind, klicken Sie zur Datenlibermittlung ,Starten” [3.] an.

E3 SchlieBen | € Zuriick » Starten \

3.

Einstellungen fiir den Datev-Versand

In welchem Format wollen Sie dbergeben?

@ OrdnungsBegriffErweiterung (OBE) KontoMummernErweiterung (KME)
Die Angaben zur Berater-Mr. und [hrer Mandanten-Mr. erhalten Sie direkt von lhrem Steuerberater,
Mandanten-Murmmer (max. 5-stellig) 12345
DFV - Kennzeichen (2-stellig) W0 1

L]
Berater-MNr. des Steuerberaters (max. 7-stellig) | 1234567
Mame des Steuerberaters (rmax. 9-stellig) 123456729

Passwort

Ausgabepfad L —————— 2.

< Nach erfolgter Datenlibergabe an DATEV, erscheint folgende Abfrage:

Bestatigung

\i’) Sollen die (ibergebenen Buchungen als erledigh geken
[ ]

i [ein |

/O Achten Sie bitte hier darauf, dass Sie alle endgiiltigen Verbuchungen erst mit
\0 ,Ja“ bestatigen, wenn Sie den Ausdruck kontrolliert haben. Diese kénnen sonst
nicht mehr rickgangig gemacht oder gedandert werden.

< Nachdem Sie alle Daten per DATEV-Schnittstelle GUbergeben haben, wechseln Sie in den
»Ausgabepfad” [2.], den Sie zuvor ausgewahlt haben. Schicken Sie nun die dort
gespeicherten Daten per E-Mail oder Datentrdger an |hren Steuerberater.
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