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Zahlungsverkehr abwickeln im TopKontor Handwerk iiber die OP-Verwaltung

Bis zum 01.08.2014 war das Clearing moglich, seit diesem Zeitpunkt ist nur noch das SEPA-Verfahren
zuldssig. TopKontor lasst das Clearing nicht mehr zu:

Fehler =]

(%4 ~b dem 01.08.2014 darf nur noch SEPA verwendet werden.
@7 Bitte passen Sie Ihre Bankdaten an.

SEPA-Zahlungsverkehr

@, ¥ Lastschrift (kunden)  |M SEPA-Zahlungsverkehr haben Sie die Méglichkeit Uberweisungen
7 B Lastschift (Firmen) - UN Lastschriften zu tatigen.
[ Mandatsverwaltung
SEPA Zahlungsverkehr

Uberweisungen

SEPA — Uberweisungen

Im Bereich der SEPA-Uberweisungen erscheinen nur die Datensétze, bei denen SEPA-
Zahlungsverkehr eingestellt ist.

z Kunden X

E3 Schlieen Meu Bearbeiten == Ldzchen Speichern 3¢ Verwerfen P Weiteres = | 5 Tabellenansicht

Anschrift | Ansprechpartner  Bank | Konditionen = (L) Hinweistet (D) Bilder Umsatz (i) Bemerkung = Zusatzfelder = Historie  Kontakte

Bankleitzahl
Konta-Mr
Bank

IBAN

BIC

Zahlungsart | Uberweisung v
Uberweisung
Bankeinzug
Lastschrift
Machnahme
Barzahler

Suche SEPA - Uberweisungen

SEPA, - Lastschrift
Ardrace Mr |4 Klamme [ Chracrs [
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Zum Uberweisen markieren Sie die entsprechenden Datensitze, gehen auf ,Weiteres” —,Datentriger
erstellen”.

W@ OP-Center [Uberweisungen] X
Bearbeiten Speichern 3 Verwerfen | BP Weiteres= | Y Lieferantenfilter setzen | Filter |Alle Rechnungen anzeigen ¥ | Ausfuhrungsdatum | Di 04.10.2016 |

Angaben zur Uberweisung Vorschau Uberwe\sung_

iotitoustbinting .91 — [ Datentrager erstellen...

Alle anwahlen
SEPA-Uberweisung/Zahlschein

S

Har

Alle abwahlen

Firma Bonteur Sanitdr & Heizung GmbH

1B

BIC dos Kroditi it Zahiungsedion stsisters g ot 13 St

AKBKDEF FXXX ¥

[2e6200 |
Rech. 3115, - 82,90 EUR Sko.
Kunden-fir. 10115

Angaben cum Kontolnhabar/Zahlor Narm
Heissmann GmbH
IBAN

DE78483500050008522635

Datum Urtersc

84.10.2016
Lfd, Mr. Belea-Nr.  Betreff Lieferant  Suchbeariff Datum Netto [€] Brutto [€] Offen [€] Skonto €]
1 415 70019 BONTEUR SANITAR 8 30.09.2016 3.483.19 414500 4.143.00 8290
Sie konnen Uber | ¥ Lieferantenfilter setzen | Filter:|Alle Rechnungen anzeigen j‘ Filterfunktionen nutzen.

SEPA - Lastschrift (Kunde) und SEPA — Lastschrift (Firmen)

,Fur die SEPA-Lastschrift gibt es zwei Verfahren:

die SEPA-Basislastschrift (SEPA Core Direct Debit) sowie

die SEPA-Firmenlastschrift (SEPA Business to Business Direct Debit), die ausschlieflich fiir den
Verkehr mit Geschaftskunden vorgesehen ist.

Das SEPA-Basis-Lastschriftverfahren enthalt vom deutschen
Einzugsermachtigungslastschriftverfahren zahlreiche bekannte Elemente. Das SEPA-Firmen-
Lastschriftverfahren bericksichtigt die Bedirfnisse von Geschaftskunden und ist dem heutigen
Abbuchungsauftragsverfahren dhnlich.“(Deutsche Bank Eurosystem)

Hier gehen Sie analog zu den SEPA-Uberweisungen vor.
Auch hier muss in den Stammdaten die Zahlungsart korrekt eingestellt sein:

Wurde ein Mandat ungiiltig, kann zu der Rechnung ein neues Mandat Gber [Weiteres] zugewiesen
werden. Nach der Auswahl des Mandates wird die neue Pre-Notification erstellt und die Lastschrift
kann weiter verarbeitet werden.

Leitfaden Zahlungsverkehr — OP-Center - Version 6




. &
judasIT

EDV-Service & Support

SEPA - Mandatsverwaltung

In der Mandatsverwaltung hinterlegen Sie die einzelnen Lastschriftmandate. Dies ist ein
eigenstandiger Bereich, die einzelnen Mandate kdnnen verwaltet und dokumentiert werden.

Die wichtigsten Regeln zu SEPA:
<« Lastschriften nur noch mit einer Glaubiger-ldentifikationsnummer (Glaubiger-1D) moglich.
Die Glaubiger — ID muss bei der Bundesbank beantragt werden.
< Der Zahlungspflichtige erklart sein Einverstandnis mit einem sogenannten SEPA — Mandat.
Das SEPA — Mandat muss dem Lastschrifteinreicher in Papierform und mit
Originalunterschrift vorliegen.
<« Alle Vorgdnge zu dem SEPA — Mandat mussen llickenlos dokumentiert werden.

Ein giiltiges SEPA — Mandat muss die folgenden Angaben haben
< Name und Anschrift des eigenen Unternehmens
< Die Glaubiger-ID
< Die ,Mandatsreferenz” des Kunden (maximal 35 Buchstaben und/oder Ziffern - z. B. die
Kundennummer),
Information Gber die Mandatsart (einmalige oder wiederkehrende Zahlung)
Name und Anschrift des Kontoinhabers (Zahlungspflichtigen)
IBAN und BIC des Zahlungspflichtigen
Datum und Unterschrift des Zahlungspflichtigen

recrr

r

SEPA — Lastschriften kénnen flr einmalige oder wiederkehrende Zahlungen verwendet
werden.

Die SEPA-Basislastschrift ist vergleichbar mit dem Einzugsermachtigungsverfahren

Die SEPA-Firmenlastschrift ist vergleichbar mit dem Abbuchungsverfahren
Kontobelastungen missen grundsatzlich 14 Kalendertage vor dem Falligkeitstermin
angekiindigt werden. Da das bei regelmaRig wiederkehrenden Zahlungen zu
unverhaltnismaRig groBem Aufwand fiihrt, darf das Benachrichtigungsverfahren (,,Pre-
Notification”) per Einzelvereinbarung oder mithilfe der AGB vereinfacht werden.
Lastschriftmandate kdnnen durch den Zahlungspflichtigen jederzeit widerrufen werden.
Wird ein Mandat nach einem Lastschrifteinzug 36 Monate lang nicht genutzt, verliert es
automatisch seine Giltigkeit.

< Im Zahlungsverkehr werden die Kontonummer und die Bankleitzahl durch IBAN und BIC
ersetzt. Fiir den vollstandigen Umstieg auf den SEPA-Zahlungsverkehr sind auch bei
Inlands-Bankverbindungen IBAN und BIC erforderlich.

r

r

r

r

r
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Mandatsverwaltung

3 OP-Center [Mandatsverwaltung] X

Meu Bearbeiten == | aschen Ubernehmen $¢ Verwerfen | EP Weiteres =
Mandats-Referenz Wortsuche Suchen
Sortierung Mandats-Referenz W

Mandat = Eigene Daten = Historie

Art Basismandat v Kundennummer

Status Meu W MName Kontoinhaber

Typ Einmalig w| | StraBe

Erteilt ] Land, PLZ, Ort W
Benachrichtigung | <|eer> W E-Mail

Tage Vorlauf ] IBAN

Erste Mutzung BIC

Retzielbiutzundg Kreditinstitut

Sperrung

Laschung

Hier werden die Felder entsprechend befiillt, wichtig unter ,Eigene Daten” Ihre Glaubiger ID
einzutragen.
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